VIEN NGHIEN CUU PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH TE - XA HOI HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
HOI PONG TUYEN DUNG
VIEN CHUC NAM 2024

Ha Noi, ngay A% thing 4f. nam 2024
Sé: JO /QP-HPTD
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché va Nji quy ky tuyen dung vién chirc 1am viéc tai
Vién nghién ciru phat trién kinh té - xa hoi Ha Noi nim 2024

CHU TICH HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2024

Cdan cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi,

Can cur Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bé Noi vu ban
hémh Quy ché té chie thi tuyén, xét tuyén cong chikc, vién chikc, thi ndng ngach
cong chitc, thi hodc xét thang hang chite danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét
théing hang chikc danh nghé nghiép vién chirc;

Can cik Quyét dinh s6 168/OP-BNV ngay 12/3/2024 cua B Noi vu vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh SO 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé diéu cia Nghi dinh 56
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu,

Can cir Quyet dinh sé6 123/0D- VNC ngay 11/10/2024 cua Vién Nghién
cuu phat men kinh té - xa hoi Ha Noi vé viéc Phé duyét chi tiéu va ban hanh Ké

hoach tuyén dung vién chikc lam viéc tai Vién Nghién cieu phdt trién kinh té - xd
hoi Ha Noi nam 2024,

Can cu Quyét dinh sé 125/0P- VNC ngay 14/10/2024 cua Vién Nghién
cthu phdt trién kinh té - xd héi Ha Ni vé viéc thanh ldp Hoi dong tuyén dung

vién chitc lam viée tai Vién Nghién ciru phdt trién kinh té - xd héi Ha Noi nim
2024,

Xét dé nghi ciia Thu ky Hpi dong tuyén dung va Chdnh Vin phong Vién,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy che va Noi quy ky tuyén dung vién chirc lam viéc
tai Vién Nghién ctru phét trién kinh té - x4 hdi Ha Noi ndm 2024 kém theo
Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong, Lanh dao cac phong, Trung tam thudc Vién,
Ho1 dong tuyén dung vién chirc, cac Ban gitp viée, T6 gitip viee Hoi dong, cac
don vi va c4 nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. o

Noi nhdn:

- So No6i vu;

- Vién trudng (dé bdo cdo);
- Phé Vién trudng;

- Ban Giam sat;

- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT, HDXT.
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VIEN NGHIEN CUU PHAT TRIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KINH TE - XA HQI HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phuc
HOI PONG TUYEN DUNG
VIEN CHUC NAM 2024 Hé Noi, ngay A3 théng 48 nim 2024
NOI QUY

T chitc tuyén dung vién chlrc lam viéc tai Vién nghién ciru
phat trién kinh te xa hoi Ha Noi nam 2024
(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6 oZO/QD—HDTD ngay A3 thang e nim 2024
ciia Hoi dong tuyén dung vién chikc lam viée tai Vién nam 2024)

Piéu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phai c6 mit tai dia diém thi, phong thi dung gid quy dinh. Trang phuc
gon gang, van minh, lich su.

Trong thoi gian cho dé dugc goi vao phong thi, thi sinh tép trung tai khu
vuc cho (do Hoi ddng xét tuyén bo tri). Trudong hop sau khi goi thi sinh vao
phong thi 03 lan trong thoi gian 30 phat ma thi sinh khong c6 mat thi s& bi lap
bién ban va khong dugc du thi.

2. Xuét trinh Gidy chlmg minh nhan dén hojc Thé cén cude cong dan
hodic mdt trong cac loai giay t& tiy than hop phap khac ¢é dén anh dé giam thi
d6i chiéu trudc khi vao phong thi.

3. Ngdi ding chd theo quy dinh, aé G1ay chiing minh nhan dan hodc The
cin cude cong dan hodc mdt trong céc loai gidy to tiry than hop phéap khac co
d4n 4nh 1én miat ban dé cac gidm thi phong thi va cac thanh vién Hoi dong thi
kiém tra.

4. Chi duoc mang vao phong thi but viét dé 1am bai thi va mot s6 loai
thubc ma thi sinh du thi c6 bénh an phai mang theo; kh(’ing dugc mang vao
phong thi di¢n thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cidc phuong tién
k§ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung,
truyén tai thong tin khéac va céc loai gidy t, tai lidu c6 lién quan dén nodi dung
thi (trir trudong hop dé thi c6 quy dinh khac).

o5, Gidy nhap: chi st dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong
tuyén dung phat ra, c6 chit ky ctia can bd tai phong thi. Khong duoc str dung cac
loai giay khac.

6. Tuén tht moi huéng dan cta Gidm thi; gift trdt tu va khong duge hut
thudc hodc st dung chat kich thich trong phong thi.

7.Khéng dugc trao do1 VOl ngucn khéc trong thoi gian thi, khong duogc
trao doi gidy nhap. Nghiém cAm moi hanh vi gian 14n, sao chép, truyén tai thong
tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhén théng tin tir ngoai vao
phong thi.
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8. Néu can hoi didu gi, phai hoi cong khai gidm thi phong thi.
9. Khéng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi trong thdi gian thi.
10. Trong thoi gian khéng duoc ra ngoai phong thi theo quy dinh tai
khoan 9 Piéu nay, néu thi sinh c6 dau, 6m bt thuong thi phai bao cho giam thi

phong thi va giam thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban kiém tra sat hach
Xem x€t, giai quyet

11. Nguou du thi chi dugc roi phong thi sau khi d hoan thanh phong van,
ddng thoi ky xac nhan vao danh sach phong vén; néu nguoi du thi khong ky xac
nhan vao danh sach phong vén trude khi ra khoi phong thi thi thi sinh phai nhan
diém khong (0).

Trudng hop gidm thi phét hién thi sinh dy thi ky thay thi sinh du thi khac
thi céc thi thi sinh nay déu phai nhan diem khong (0).

Vige quyet dinh diém khong (0) dbi véi cac truong hop nay do Chu tich
Hoi dong quyét dinh can cit bao céo clia Trudng ban kiém tra, sat hach.

12. Thi sinh du thi ¢6 quyén t6 giac ngudi vi pham ndi quy, quy ché Vi
giam thi phong thi, Tru’ong ban kiém tra sat hach, thanh vién H6i dong tuyén
dung, thanh vién Ban giam sat.

Diéu 2. Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh du thi

1. Khién trach:

Giam thi phong thi lap bién ban, cong bb cong khai tai phong thi va 4p
dung ddi véi thi sinh vi pham mdt trong céc 101 sau:

a) C6 ¥ ngdi khong ding chd ghi s6 bao danh ctia minh;

b) Trao ddi véi thi sinh khic va di bi nhic nhé nhung van khong chép
hanh;

¢) Mang vao phong thi di¢n thoai di dfng, may ghi am, may anh, may vi
tinh, cac phuong tién ky thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu,

thiét bi chtra dung, truyén tai thong tin khac va céc loai gidy to, tai liéu c6 lién
quan dén ndi dung thi (trir truong hop d& thi c6 quy dinh khac).

2. Canh cao:

Giam thi phong thi l4p bién ban, cong bd cong khai tai phong thi va 4p
dung doi véi thi sinh vi pham mdt trong céc 161 sau:

a) Trao d6i bai 1am hozc gidy nhap véi thi sinh khéc;

b) Cho thi sinh khéc chép bai hodc chép bai cua thi sinh khac;

c) Str dung tai ligu, dién thoai di dong, méay ghi dm, mdy anh, may vi tinh
va cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu,

thiét bi chira dung thong tin khac trong phong thi (trir truong hop dé thi co quy
dinh khac).

3. Pinh chi thi:
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Truéng ban kiém tra sat hach quyét dinh dinh chi thi 601 v6i thi sinh vi
pham da bi 14p bién ban v6i hinh thirc canh cdo nhung van cb tinh vi pham ndi
quy thi hodc thi sinh co y gay mét an toan, trit tu 1am anh hudng dén phong thi.
Viéc dinh chi thi dugc cong bd cong khai tai phong thi.

4. Hay két qua thi:

Cén ctr vao bao cdo cta Hoi dong tuyen dung, Vién truong Vién Nghién
clru phat trién kinh t& - x4 hoi Ha Noi huy bo két qua thi d6i véi thi sinh vi pham
mdt trong céc 16i sau: thi ho hodc bi dinh chi thi.

5. Trir diém bai thi:
a) Thi sinh bi khién trach trong phan thi phéng van s& bj trir 25% tong s6
diém ctia phan thi phong van;

b) Thi sinh bi canh cdo trong phan thi phéng van sé& bi trlr 50% téng sb
diém cta phan thi phong van;

¢)Khi tong hop. diém, can ctr bién ban xir ly vi pham do giam thi phong
thi 18p, Thu ky Hoi ddng bdo cdo Chu tich Hoi dong xem Xét, quyet dinh viéc
trir diém ddi vé6i truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan nay.

6. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi lap bién ban, giam thi phong
thi va thi sinh vi pham cling phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong
b6 cong khai tai phong thi, gidm thi phong thi phai bdo céo ngay voi Truong ban
kiém tra sat hach.

Truong hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi giam thi
phong thi méi hai thi sinh bén canh cling ky x4c nhén su viéc. Truong hop cé
mot trong hai thi sinh hogc ca hai thi sinh dugc moi ky xac nhan su viéc khong
ky bién ban thi giam thi phong thi van 1ap bién ban va bao céo Trudng ban coi
thi xem xét, quyét dinh.

7. Thi sinh ¢6 v gdy mat an toan, trat tu lam anh hudng dén phong thi,
ngoai viéc bi dinh chi, huy két qua thi, tiy theo tinh chat, mic dd con bi xtt 1y
theo quy dinh cua phap luét hinh sy

8. Thi sinh du thi 1a cdn bd, cong chirc, vién chirc néu bi dinh chi thi hodc
bi huy hét qua thi, ngudi dimg dAu co quan, don vi co thAm quyén quan ly xem
xét, x1r Iy ky ludt theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong chirc, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh d6i véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phai c¢6 mit tai dia diém thi ding gi® quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thuc hién ding chtrc trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché, ndi quy.

3. Gift trét tw, khong dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thudc; khong
duge st dung céc loai dd udng cé con hodc cac chét kich thich; khdng dugc st

dung di¢n thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥
thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu di liéu, thiét bi chtra dung, truyén
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tai thong tin khac trong phong thi.
4. Khéng dugc trao ddi riéng véi bét ky thi sinh nao trong thoi gian thi.

Pi¢u 4. Xir Iy vi pham ddi véi can bo, cong chire, vién chirc tham gia
t6 chirc thi va ca nhan lién quan khae vi pham ndi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia t6 chire ky tuyen dung vién chirc (thanh vién Hoi dong,
thanh vién céc bd phan gitp viéc Hoi dong, thanh vién T6 Thu ky) la can bo,
cong chire, vién chire c6 hanh vi vi pham noi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi
lam c6ng tac phuc vu ky tuyen dung vién chuirc con bi xem xét xur ly ky luét theo
quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chirc, vién chic.

2. Cong chirc, vién chirc khong tham gia t chirc ky tuyén dung vién chirc
nhung c6 cac hanh vi, nhu: Thi ho; chuyén dé thi ra ngoai; dua 10i g1a1 vao cho
thi sinh; dua thoéng tin sai 1éch géy anh hudng x4u dén ky thi; gdy roi lam mat
trat tu tai khu vuc thi thi bi xir 1y ky luét theo quy dinh cua phap luét vé cén b9,
cong chire, vién chirc.

3. Ngudi tham gia t6 chirc ky tuyén dung cdng chuec, vién chirc va nhu’ng
nguoi co lién quan khdc ma khong phai 1a can b, cong chire, vién chirc néu co
hanh vi vi pham ndi quy, quy che tuy theo tinh chét, murc d§ bi co quan, don vi
hién dang quan ly xem xét, quyet dinh hoic bao cdo cp c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh viéc chim dat hop dong dang duoc ky két.

4. Ngudi tham gia t6 chirc ky tuyen dung vién chirc va nhiing ngu’m cod
lién quan khéac vi pham noi quy, quy ché thi nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyen quan ly khong b tri ddm nhiém nhiing cong viéc c¢o lién quan dén
cong tac to chirc ky tuyen dung vién chie tir 01 nam dén 03 nam ké tir thoi diém
co quan, don vi co thAm quyén ban hanh quyét dinh xtr Iy ky luat vé hanh vi vi
pham néu trén./.



VIEN NGHIEN CUU PHAT TRIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KINH TE - XA HOI HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phie
HOI DPONG TUYEN DUNG |
VIEN CHUC NAM 2024 Ha Ngi, ngay thang  ncm 2024
QUY CHE

T6 chirc tuyén dung vién chl’rc lam viéc tai Vién Nghién ciru
phat trién kinh té - x4 hoi Ha Noi nam 2024
(Ban hanh keém theo Quyet dinh s6 20 /OD-HPTD ngay A9 /44/2024
ciia Hpi dong tuyén dung vién chirc lam viéc tai Vién ndm 2024)

Diéu 1. Hji ddng tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung vién chuc (sau day goi chung la Hoi d6ng) do Vién
trudng Vién Nghién ctru phat trien kinh té - x& hoi Ha Noi quyét dinh thanh lap.
Héi dong hoat ddng theo ky tuyén dung va tur giai thé khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong tuyen dung thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 3
Piéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu;

3. Khong b tri 1am thanh vién Hoi dong d6i v6i nhitng ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt hodc cta bén vo (chdng) hodc vo hodc chng hodc 1a con
dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén vién chirc hodc nhiing nguoi dang trong thoi
han x1r Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

4. Hoi dé‘ng duge sir dung con dau, tai khoan ctia co quan trong céc hoat
dong cua Hoi dong (neu co).

‘Diéu 2. Nhiém vu, quyén han va triach nhiém cia thanh vién tham gia
Héi dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiémvtmc’rc phap luat vé viée t6 chirc thuc hién cdc nhiém vu
cua Hoi dong va chi dao t6 chire ky tuyén dung vién chtic bao dam dung ndi quy,
quy che theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho thanh vién ctia Hoi dong.

c) Quyét dinh thanh 1ap cac bd phén glup viéc: Ban klem tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban dé thi; Ban kiém tra, sat hach; T4 in sao dé thi; Té thu ky gitp viée.

d) T chirc viée xdy dung dé thi, hudng dan chém thi, dap an; lya chon,
quyét dinh & thi; t6 chirc bao quan, lhwu giit d2 thi, huéng din chdm thi, dap an
theo ding quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mat nha nuéc d6 Mat.

d) Béo cdo Vién truéng ban hanh céc quyét dinh: Danh séch thi sinh du dieu
kién tham dy ky thi tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong
nhan két qua ky tuyén dung vién chirc.
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e) Chi dao vige giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qu4 trinh t& chirc
k¥ tuyén dung vién chirc.

2. Phé Chit tich thudng truc Hoi dong:

~ Gifip Chu tich Hoi ddng didu hanh hoat dong ctia Hoi ddng va thyc hién mot
s6 nhiém vu cu thé theo phan cong ciia Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém trudc
phap luat, trude Vién truong, Chu tich Hoi dong ve nhiém vu duoc phan cong.

3. Phé Chu tich Hbi dong:

Gitip Chii tich Hoi ddng thuc hién mot sé nhiém vu cu thé theo phan cong
cta Chi tich Hoi ddng; chiu trach nhiém trude phép luat, trude Vién truong, Chu
tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phén cong.

4. Uy vién Ho6i dong:

Uy vién Hoi ddng thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong ctia Hoi dong thuc hign ding quy dinh cta phép luat; chiu
trach nhiém trudc phéap luat, truée Vién truong, Chu tich Ho6i dong vé nhiém vu
dugc phan cong.

5. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:

Chiu tréch nhidm trudc phép lut, trude Vién trudng, Chu tich Hoi dong vé
cac nhiém vu dugc phin cong sau day:

a) Chun bi cdc vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hbi ddng; ghi
bién béan céc cude hop ctia Hoi dong va luu trit ho so theo quy dinh; chuén bi danh
sach thi sinh, cc mau bién ban phuc vu cho hoat dng ctia ky tuyén dung vién chirc
va cac mau biéu, tai liéu khéac lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong;

b) T4 chirc, chuén bi cac tai liéu huéng dan 6n tép cho thi sinh;

~ ¢)Nhan, kiém tra, bdo quén bang tong hop két qua chdm thi tir Trudng Ban
kiém tra sat hach;

d) Téng hop két qua diém phong véan kém theo ting phiéu chfim diém dbi
v6i ting thi sinh, dung trong tai dén kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

d) Ban giao bo tai lidu luu trit, két qua tuyén dung, phiéu dang ky du tuyén
theo quy dinh;

e) Tham muu cong tac chudn bi v& co s& vat chit, phuong tién, du todn va
quyét toan thu, chi phuc vu cdng tac tuyén dung;

f) Téng hop, bdo cao Vién trudmg, Chi tich Hoi dong ve két qua ky tuyén
dung vién chirc;

g) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ciia Chu tich Hoi dong.
Pidu 3. Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén

1. Khi t§ chtc tuyén dung vién chiic, Chi tich Hoi dong thanh lap Ban kiem
tra phiéu ding ky du tuyén, gdbm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang




ky du tuyén:

‘a) Chiu trach nhi¢m trude phép ludt, trude Vién trudng, Chu tich Hoi dong
vide td chirc thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

b) T chirc thuc hién viée kidm tra didu kién, tiéu chuén ctia ngudi du tuyén
da dang ky tai Phiéu déng ky du tuyén.

c) Tong hop danh sach ngudi ding ky du tuyén dép tng du diéu kién, tiéu
chuén du thi; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dép Gng du diéu kién, tiéu
chuén du thi, b4o co Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

_Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi dy tuyén theo
yéu ciu cta vi tri viéc 1am dé dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan cong
cia Truong ban; chiu trdch nhiém trudc phap ludt, trude Chu tich Hoi dong,
Trudng ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén vé& nhiém vu dugc phén cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cc cudc hop ciia Ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén va thuc
hién cdc nhiém vu khéc theo phén cong cia Trudng ban; chiu trach nhiém trudc
phép ludt, truge Chu tich Hoi ddng, Trudng ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén
vé nhiém vu dugc phéan cong.

5. Tiéu chuén cta ngudi duge cur tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén:

Nguoi dugc ctr tham gia Ban klem tra phiéu dang ky du tuyén 13 vién chirc

cta Vién Nghién ctru phat trién kinh té - xa hoi Ha Noi; ¢6 trinh do chuyén mon,
kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vuc pht hop yéu cau cta vi tri cin tuyén.

Diéu 4. Ban kiém tra, sit hach

1. Ban kiém tra, st hach do Chu tich Hoi dong thanh lap gbm: Truéng ban
va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Truéng ban kiém tra, sat hach:

] a) Chiu Eréch nhiém trude phap luét, trude Vién truéng, Chu tich Hoi dong
t6 chirc viée kiém tra, sat hach ding quy dinh.

b) T4 chirc thuc hién viéc phong vén, chAm diém phong van theo nguyén tic
mdi thi sinh duy thi phéi c¢6 it nhat tir 02 (hai) thanh vién trd lén chim diém.

¢) Téng hop két qua diém phong van kém theo ting ph1eu chim diém dbi
v6i timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

d) Giit bi mét két qua diém phéng van.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, st
hach:

a) TS chirc phéng van va chim diém thi sinh theo dting d4p 4n, huéng dan
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chédm diém, thang diém cta dé phong van.

b)Bdo céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh td chuc phong vén, thuc
hanh v6i Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xt 1y.

¢) Gitr bi méat két qua diém phong van.
~d) Chiu trach nhiém trude phap luét, truée Chu tich Hoi ddng, Trudng ban
kiém tra, sat hach vé nhiém vu dugc phén cong.
~ 4.Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

Thue hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop ciia Ban kiém tra, sat hach va
thue hién céc nhiém vy khac theo phéan cong cua Trudng ban kiém tra, st hach;
chiu trach nhiém trudce phap luat, truge Chu tich Hoi dong, Trudng ban kiém tra,
sét hach vé& nhiém vu duoc phén cong. Gitt bi mat két qua diém phong van.

5. Tiéu chuan ciia ngudi dugce ctt tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Ngudi dugc ctr tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién chire
ctia Vién Nghién ciru phat trién kinh té - x& hoi Ha Noi do Chu tich H6i dong quyet
dinh; c6 trinh d6 chuyen mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu
hop véi yéu cau ctia vi tri can tuyen

b)Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
dé thi.

Pidu 5. Ban dé thi

1. Ban d& thi do Chu tich Hoi ddng thanh 1ap gdm: Trudng ban va céc thanh
vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém ctia Truéng ban dé thi:

a) Chiu trach nhi¢ém truéc phap lut, trude Vién trudng, Chu tich Hoi ddng

viée td chirc dleu hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xdy dung ngan
hang céu hoi, dé thi, huéng din cham thi, dap an cham thi.

~ b)T4 chirc thuc hién viéc xdy dung ngén hang cau hoi, @ thi, huéng dan

cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngén hang céu hoi, 2 thi, huéng dan chim thi, d4p 4n chim thi
khi chua t6 chire cham thi theo quy dinh bi mét nha nuéc d6 Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xdy dung ngan hang céu hoi, d& thi, huéng dan chdm thi, dap an
chim thi theo phén cong ctia Truéng ban dé thi.

b) Bao mét ngén hang cau héi, dé thi, huéng din chim thi, dap 4n chim thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nuée do Mat.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban dé
thi:

Ghi bién ban céc cude hop cua Ban dé thi va thuc hién cic nhiém vy khéc
theo phén cong cua Trudng ban dé thi; chiu trach nhiém trude phap luat, truéec Chu
tich Hoi dong va trude Trudng ban @2 thi vé nhiém vu duoc phan cong.
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5. Tiéu chudn ciia ngudi duge cir tham gia Ban d thi:

a) Nguoi duoc cur tham gia Ban dé thi 12 vién chirc cua Vién Nghién ciru
phét trién kinh té - xa hoi Ha Noi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh; c6 trinh doé
chuyen m6n, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phi hop véi yéu cdu
cua vi tri cén tuyen

 b)Ngudi dugc cir tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi, Ban
kiém tra, sat hach.

6. Nguyén tic lam viéc ctia Ban dé thi:

a) Ting thanh vién Ban dé thi phai chju trach nhiém ca nhén truéc phap luat,
trude Chu tich Hoi dong, Trudng ban @8 thi v& ndi dung cta dé thi, cdu heéi thi,
huéng dan chim thi, dép 4n chdm thi theo chic trach, nhiém vu dugc phén cong;
chiu trach nhiém gilt bi mat ndi dung cua @ thi, cau hoi thi, huéng din cham thi,
dap 4n cham thi.

b) Céc thanh vién cua Ban de thi lam viéc ddc 1p va truc tiép voi Trudng
ban d& thi; ngudi dugc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thue hién
nhiém vu d6, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khac cua Ban @& thi, trir
trudng hop duge Trudng ban phan cong.

Piéu 6. T6 in sao dé thi

1. T in sao d@ thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh 1ap, trong do6 c6
T6 trudng T6 in sao dé thi va céc thanh vién.

2. T4 in sao @& thi lam viéc tap trung theo nguyén téc cach ly triét dé tir khi
mé& niém phong d thi dé in sao cho dén khi het thoi gian 1am bai thi ciia mén thi da
duoc in sao do.

3. T4 truong T in sao d& thi chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luédt, trudc
Vién trudng, Chu tich Hoi dong, Truéng ban D& thi, vé cac cong viéc sau day:

a) Tiép nhéan & thi gbc tir Chu tich Hoi ddng tuyén dung;
b) Chi dao va té chic in sao d& thi theo sb lugng do Hoi dong quyét dinh;

c) Bao quan, ban giao dé thi di dugc sao in; dugc dung trong céc thi d8 thi,
duge niém phong cho Trudng ban kiém tra, sat hach;

d) Khi giao, nhén dé thi phai lap bién ban ban giao, c6 ky xéac nhén cua cac
bén giao, nhan; Uy vién kiém Thu ky Hoi dong, dai dién Ban gidm sat; dai dién
Poan kiém tra cong tac tuyén dung Thanh phé (néu co).

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién T4 in sao dé thi:
a) Thuc hién in sao dé thi;

b) Quan ly dé thi, cac bi dung d@ thi, ké ca céc ban in thira, in hong, in mo,
xAu, rach, ban d3 bi loai ra theo ché do mat;

¢) Chiu trach nhiém cd nhén trudc phép luét, truéc Chu tich Hoi dong,
Trudng ban Pé thi vé& nhiém vu dugc phan cong, dam béo ché d6 mat dbi véi tai
liéu duogc in sao.

5. Ngudi duge cur tham gia T4 in sao d& thi 1a vién chirc Vién Nghién ciru
phat trién kinh t€ - x4 hoi Ha Ngi.
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6. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khﬁng dugc mang theo dién
thoai di dong, méy ghi 4m, mdy anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuét thu,
phat truyen tin, phucmg tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khéc va céc loai gidy t0, tai liéu co lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong
dugc lam vi€e riéng; khong dugc hut thude; khong duge st dung cac loai d6 udng
6 cdn hoidc cac chat kich thich.

Piéu 7. T6 Thu ky gitip viéc Hoi dong
1. TS Thu ky gitp viéc Hoi dong do Chu tich Hoi ddng thanh 14p gdm: Té

truong va cac thanh vién. S6 luong thanh vién T Thu ky gitip viéc do Chu tich
Hoi déng quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 13 T6 trudng.

2. T trudng Té thu ky chiu trach nhiém phan cong cac thanh vién TS Thu
ky glup viée thuc hién cac nhiém vu cta Uy vién kiém Thu ky Hoi dong trong
pham vi chirc trach, nhiém vu theo phan cong cuia Hoi ddng tuyén dung vién chic
lam viéc tai Vién nam 2024, cu thé:

a) Chuan bi céc vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi dong, ghi
bién ban cac cude hop ctia Hoi ddng va luu trit hd so theo quy dinh; chuén bj danh
sach thi sinh, cac mau bién ban phuc vu cho hoat dong cta ky tuyen dung vién chirc
va cac mAu biéu, tai liéu khac lién quan dén hoat dong cta Hoi déng;

b) T4 chtrc, chuén bi céc tai liéu huéng dan 6n tép cho thi sinh;

~ ¢)Nhan, kiém tra, bdo quan bang tong hop két qua chim thi tir Trudng Ban
kiém tra sat hach;

d) Téng hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chidm diém d6i

v6i timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong.

d) Ban giao bd tai lidu luu trit, két qua xét tuyén, phiéu dang ky du tuyén
theo quy dinh;

e) Tham muu cong tac chuéan bi ve co s& vat chét, phuong tién, du toan va
quyét toan thu, chi phuc vu céng tac tuyén dung;

f) Tong hop, bdo céo Vién trudng, Chu tich Hoi ddng vé két qua ky tuyén
dung vién churc;

g) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phén cong ctia Chu tich Ho1 ddng.

3. Ngudi duge cir tham gia T6 Thu ky gitp viéc 1a vién chue cla Vién
Nghién ctru phét trién kinh té - x4 hoi Ha Noi. Tung thanh vién Té Thu ky chiu
trach nhiém c4 nhén trudc phép ludt, trude Vién trudng, Cha tich Hoi ddng,To
trudng T6 thu ky vé nhiém vu dugc phan cong.

Pidu 8. Cong tac td chirc tuyén dung vién chire

1. Cong tac chuin bi

a) Cham nhét trude 15 (mudi lam) ngay lam viéc tinh dén ngay to chirc
tuyén dung Vong 2, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém gui thong béo triéu tap thi
sinh dy tuyén dung. Noi dung théng bdo triéu tép ghi rd thoi gian, dia diém lam tha

tuc dy thi, thoi gian, dia diém t6 chue 6n tap (néu c6); thoi gian, dia diém t& chuc
phéng vén; hinh thite thi, thoi gian t6 chiic phong van va céc ndi dung khac lién



quan.

b) Trudc ngdy khai mac it nhét 01 (mdt) ngay lam vi€c, Hoi dong cd trach
nhiém niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh, theo phong phong van, so do
vi trf khu vuc phéng vén, ndi quy, hinh thirc, thoi gian phong van tai dia diém 6
chtre.

¢) Trude ngay khai mac it nhéit 01 (mot) ngay lam viée, Uy vién kiém Thu
ky Hoi déng phai hoan thanh cac cong tac chuén bi cho ky thi nhu sau:

Danh sach thi sinh goi vao phong phong vén; danh séch thi sinh ky x4c nhén
sau khi phdong van.

Céc loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan d& phong vén tir Hoi dong cho
Té in sao d& thi, tir TG in sao de thi cho Ban Kiém tra sat hach; bién ban xur ly vi
pham ndi quy, quy ché xét tuyén; bién ban giao nhan két qua phong van va céc loai
bién ban khéc phuc vu cho cong tic xét tuyén vién chc;

Thé cia thanh vién Hoi dong, Ban Kiém tra sat hach, bd phan phyc vu ky xét
tuyén. Thé ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong, Trudng ban Kiém tra sat
hach in day da ho tén va chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khéc chi in chirc danh.

2. Cong tac xay dung dé thi
a) Khu vuc 1am dé thi va cac yéu céu bao mat:

Pé thi, cAu héi thi, huéng din chdm thi, dap 4n phuc vu cho ky xét tuyén
vién chirc chua sir dung thudc bi mat nha nudc do Mat. Pé thi, céu hoi thi, huéng
dan chim thi, dap an dugc giai Mat sau khi két thiic cham phong vén tai Vong 2.

Viéc xdy dung @8 thi, cAu hoi thi, huéng din chdm thi, d4p 4n phai duoc
thuc hién tai dia diém an toan, biét lap, dugc bao vé, co day du phuong tién bao
quan, phong chay, chita chay.

Céc thanh vién tham gia 1am @ thi, cau héi thi, huéng dan chim thi, d4p 4n
déu phai cach ly véi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam d& thi cho dén khi két
thic vong thi phong vén. Trong tru'ong hop can thiét, duoc su ddng y bang vin ban
cua Trudng ban dé thi thi céc thanh vién mdi dugc phép ra ngoai hodc lién hé vai
bén ngoai bang dién thoai ¢b dinh hodc di dong, khi noi chuyén phai bat loa ngoai,
c6 ghi am va dudi sy gidm sét hodc chimg kién ciia thanh vién Ban gidm sat va cta
dai dién Poan kiém tra cong tac tuyén dung Thanh phé (néu co).

Phong bi dung d& thi, cau hoi thi, huéng din chdm thi, dap an dé giao, nhan,
véan chuyen tir noi 1am dé thi ra bén ngoai phai duoc lam bang gidy c6 dt do bén,
kin, t8i va dugc dén chit, khdng bong mép, duge niém phong.

Toan b) qué trinh giao, nhan, van chuyén @& thi, cau héi thi, huéng din
chim thi, dap 4n phai dugc _giém st boi thanh vién Ban giam sat va cua dai dién
Poan kiém tra cong tac tuyen dung Thanh phd (néu c6); cac phong bi dung dé thi,
cau hoi thi, huéng din cham thi, dép 4n phai dugc bao quéan trong thung lam bing
kim loai c¢6 khoéa va dugc niém phong trong qué trinh giao, nhéan, vén chuyén.

Méy moéc va thiét bi tai noi lam d& thi du bi hong hay khéng dung dén, chi
duogc dua ra ngoai khu vyce cach ly sau thoi gian thi mén cudi cung.

b) Yéu ciu khi x4y dung dé thi:

N\~ T ine o
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Yéu cau chung: Dam bao chinh xac, khoa hoc, 16i vin, ciu chir 16 rang. pé
thi phai phu hop véi ndi dung mdn thi, c6 tinh tu duy, suy luan, tong hop, phén
tich, tranh viéc hoc thuge long. Pé thi phai ghi 5 s0 diém cia mdi cau hoi thi. pé
thi phal ghi rd c6 chtt "HET" tai diém két thic d& thi va phai ghi 15 c6 may trang
(@61 voi @& thi c6 tir 02 trang trd 18n). Mdi phéan thi, mén thi trong ky tuyén dung
vién chirc phai cé dé thi chinh thirc, dé thi du phong c6 kém theo dép é4n, hudng
dan chim thi cu thé.

Doi voi thi phong vin: Noi dung phong vén phai can ¢l vao yéu cau clia vi
trf viéc 1am cén tuyen phai danh gia duoc kién thirc, ky nang, trinh do va kha néng
cuia nguoi du tuyen Chu tich Hoi dong xem xét, quyet dinh viéc xay dung trudc
cau hoi phong van dé théng nhét thuc hién; thanh vién Ban klem tra, sat hach dugc
hoi thém cac ndi dung li€n quan dén vi trf viéc 1am cén tuyén. Phuong thirc chim
diém phong véan phai dugc Chu tich Hoi ddng phé duyét trudce khi thuc hién.

3. T6 chirc khai mac

_ a) Trude khi bét dau ky xét tuyén dung vién chitc phai td chirc 18 khai mac ky
tuyén dung

b). Trinh tu t6 chire 1€ khai mac nhu sau: Chao cd; ‘tuyén bd 1y do; gi6i thiéu
dai biéu; cong bd quyet dinh thanh lap Ho1 dong, cong bd quyét dinh thanh 13p Ban
gidm sat; cong b quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra sat hach; Chu tich Hoi dong

tuyén bd khai mac; Thu ky Hoi dong phd bién ké hoach tb chitc, ndi quy tuyén
dung.

4. T6 chtrc hop Ban Kiém tra sat hach

Trudce khi td chic thi phong vAn, Truéng ban Kiém tra sat hach t6 chic hop
Ban Kiém tra st hach dé phd bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén
han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban Kiém tra sat hach; thong nhét cac huong
din can thiét @ thanh vién Ban Kiém tra sat hach blet thuc hién dé hudng dan cho
thi sinh thng nhét thuc hién trong qué trinh phong vén; phan cong thanh vién Ban
kiém tra, sat hach thue hién phong véan va cham diém phong van tai tung phong thi
theo nguyén tic moi thi sinh du thi phai ¢6 it nhat tir 02 (hai) thanh vién tré 1én
chdm thi; pho bién nhiing huéng dan va luu y can thiét cho cac thanh vién khi thuc
hién phong van va chim diém phong van.

5. Cong tac chudn bi dé thi

a) Trudng hop thi phong vén ma Hoi ddng st dung cdu hoi phéng van thi
dam bao nguyén téc thi sinh da rat ngau nhién dugc céu hoi ndo thi khéng sir dung
lai tai budi thi d6.

b) Thoi gian nhén ban dé thi do Chu tich Hoi ddng quyet dinh, bao dam hoan
thanh trudc gié hop Ban Kiém tra sat hach it nhét 30 phit. D& thi sau khi nhan ban,
dong trong tai dung dé thi, dugc niém phong va bao dam bi mat theo quy dinh.

¢) Tb chirc in sao dé thi:

In sao d thi 1an lugt cho timg ma dé thi tuong tng ting vi trf viée lam; in
sao xong, niem phong dong goi theo timg ma d& thi, phong thi, thu don sach s&, sau
d6 méi chuyén sang in sao dé thi tiép theo. Trong qué trinh in sao pha1 kiém tra
chét luong ban in sao; cac ban in hong phai duge thu lai, dong ti, niém phong dé
hity sau khi két thiic budi thi.
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. Kiém tra sb lugng thi sinh ctia timg phong thi, mén thi dé t‘cg) chitc phéan phdi
dé thi; ‘ghi tén dia diém thi, thng thi, ma dé thi va so luong dé thi vao tirng thi
dung dé thi truge khi dong gdi de thi.

bong gbi ding s6 luong dé thi, dung mén thi ghi & tai dung dé thi, du sb
lugng de thi cho timg phong thi. Mbi mén thi phai c6 01 (mot) tai dung & thi du
phong, s6 lwong @& thi du phong do Trudng ban d8 thi, T trudéng T in sao & thi
quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém phong vao bao quan trong
thiing lam bang kim loai c¢6 khéa.

Trong qua trinh in sao, T6 in sao dé thi chiu trach nhiém quan ly cac bi dé
thi, ké ca cac ban in thira, in hdng, in mo, xau, rach, ban da bi loai ra.

d) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao d& thi tir T in sao d& thi cho Truéng ban Kiém tra
sat hach phai dugc bdo quan trong thung lam bang kim loai, c6 khéa va dugc niém
phong; khi ban giao phai l4p bién ban ¢ su ching kién cua Uy vién kiém Thu ky
Hoi ddng, thanh vién Ban gidm sat va dai dién Poan kiém tra cong tac tuyén dung
Thanh phé (néu co).

A A - 2 A ~ A s R > A
Pieu 9. To chirc phdéng van va cham diem phong van

1. Thoi gian thi: thi phong vin khong qua 30 phuat/thi sinh (thi sinh dy thi c6
khoéng qua 15 phut chuén bi trude khi thi phong van) Thoi gian phong vén dugc
tinh bat dau tir khi thi sinh thuc hién viéc phéng van.

2. Thang diém thi phong van: 100 diém.

3. Khi cham dlem phong vén phai c6 it nhét tir 02 thanh vién trd 1én chim thi.
Diém chdm phong van duoc cac thanh vién chdm ddc 1ap trén phleu chim diém d6i
v6i timg thi sinh, c6 chit ky va ghi rd ho va tén cta thanh vién cham diém.

4. X1 Iy két qua chim diém phong van

a) Truodng hop céc thanh vién chdm diém chénh 1éch nhau tir 5 diém tré xuong
(d1em ctia thanh vién chdm cao nhét v6i diém cta thanh vién chim thip nhat) thi
lay diém trung binh cdng cua cac thanh vién chédm thi 1am diém chinh thtc rdi ghi
diém vao bang tdng hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai duwoc 1am tron dén
1 (m6t) chir so thép phén. Céc thanh vién tham gia chim thi ciing ky, ghi 16 ho tén
v&o bang tong hop chung.

b) Truong hop céc thanh vién chim chénh 1éch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cia thanh vién chim thap nhét)
thi Truéng ban kiém tra, sat hach té chic ddi thoai v&i cac thanh vién tham gia
chdm, sau d6 Truong ban kiém tra, sat hach quyet dinh diém chinh thtc rdi ghi
diém vao bang téng hop chung. Piém 1¢ ciia tong diém toan bai dugc lam tron dén
1 (m6t) chit sO thip phén. Céc thanh vién tham gia chim thi va Trudng ban kiém
tra, sat hach cting ky, ghi r8 ho tén vao bang tong hop chung.

c) Truong hop céc thanh vién chim chénh 1éch nhau tir 10 diém tr& 1én (diém
ctia thanh vién chim cao nhét v6i diém cia thanh vién cham thip nhat) thi Trudng
ban Kiém tra sat hach bdo cao Chu tich Hoi dong to chirc déi thoai gitta céc thanh
vién tham gia cham sau d6 Chu tich Hoi dong quyet dinh diém chinh thuc roi ghi
dlem vao bang tong hop chung. Piém 1& cta téng diém toan bai dwoc lam tron dén
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I (mdt) chit s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia chdm thi va Chi tich Hoi ddng
cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

5. Trudng ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chdm phong véan va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoéi ddng sau khi két thuc budi phong van.

6. Khong thue hién vide phic khao dbi véi két qua diém thi phong van
Piéu 10. Téng hop két qua thi

Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tong hop ket qué thi va béo cdo Chu tich Hoi
dong.

Pidu 11. Giam sat ky tuyén dung vién chitc

1. Vién trudng thanh 1ap Ban Giam sét gdm Trudéng ban va céc thanh vién,
trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng ban giam sat:

Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Vién trudng trong qud trinh thuc hién
giam sat viée to chuc thi cua Hoi dong theo quy dinh cta phép luat; phan cong
nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu, quyén
han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cia thanh vién Ban giam sat:

a) Thyc hi¢n nhiém vy gidm sat theo phén cong cua Trudng ban giam sét; bao
céo Trudng ban gidm sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trude phap luét,
trude Vién trudng, Trudng ban giam sat vé nhiém vu duoc phan cong. Thanh vién
kiém Thu ky Ban gidm sét ghi bién ban céc cudc hop ctia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat duoc quyén vao phong phong van trong thoi gian
t8 chtrc phong van; ¢6 quyen nhéc nhd thi sinh, cac thanh vién ctua Hoi dong, thanh
vién cac bd phén gitip viéc cua Hoi dbng trong viée thyc hién quy ché va ndi quy
ky tuyén dung; duoc quyén yéu cau glam thi phong thi 1ap bién ban d6i véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu co).

¢) Thanh vién Ban giam sét duoc quyén lap bién ban trong truO’ng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cac bd phan gitp viéc cua Hoi ddng vi pham ndi quy,
quy ché va dé nghi Vién truéng xem X€t, Xu ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh
ctia Pang va cua phép luét vé can bg, cong chire, vién chirc.

4. Noi dung glam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé t6
chire ky tuyén dung vién chic; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thyc hién chitc
trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va céc thanh vién tham gia cdc bd
phén gitp viée ctia Hoi dong.

5. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi dong, dia diém lam viéc
cua bd phén giip viéc cua Hoi dong.

6. Tiéu chuén thanh vién Ban giam sat:

a) Thanh vién Ban gidm sat Ja vién chtic thudc Vién Nghién ctru phét trién
kinh té - x& hoi Ha N&i.

b) Khong b tri nhing ngudi tham gia lam thanh vién Hoi ddng, thanh vién
cac bd phén gitp viéc cua Hoi ddng, thanh vién TS Thu ky lam thanh vién Ban
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giam sat.
c) Khoéng b tri nhtmg ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cia
ngucn du tuyén dung vién chirc hodc ctia bén vg (chdng) ctia ngudi du tuyén dung
vién chire; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cua ngudi dy tuyén dung vién

chitc hoic nhitng ngudi dang trong thdi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat 1am thanh vién Ban giam sat.

7. Truong hcp thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dung chtic trach,
nhiém vu dugc giao hogc can thiép vao cong viéc cua céc thanh vién Hoi dong
hodic cia cac thanh vién by phan gitp viéc clia Hoi dong véi dong co, muc dich ca
nhén thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bd phén gitip viéc ciia Hoi dong cod
quyén d& nghi Trudng ban gidm séat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; déng thoi
Trudng ban giam sat c6 trach nhiém bdo cao Vién trucmg xem xét, xu ly trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chirc, vién chc.

Pidu 12. Giai quyét khiéu nai, t cdo

1. Trong qua trinh t6 chirc ky tuyén dung vién chuc, truong hop c6 don thu
phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, to céo thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy
dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo vé& cac nodi
dung lién quan dén ky tuyen dung vién chirc sau khi Hoi dong da giai thé thi Vién
Nghién ctru phat trién kinh té - x4 hoi Ha Noi xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia
phép luat v& khiéu nai, t c4o.

DPiéu 13. Luwu trir tai liéu

1. HO s0, tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc, bao gbm: Céc vin ban vé to
chitc ky tuyén dung vién chirc ctia Vién truéng Vién Nghién ctru phat trién kinh t
x4 hoi Ha Ndi; cac van ban ctiia Hoi d’ong trong qué trinh t6 chirc thyc hién; bién
ban cac cudc hop Hoi dong, danh séch tong hop nguoi du diéu kién du tuyen vién
chitc; bién ban ban giao d thi; bang tong hop két qua thi, bién ban lap vé cac vi
pham quy ché, ndi quy (neu c6), quyét dinh cong nhén két qua thi, quyét dinh giai
quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) va cac loai bién ban, van ban, tai li¢u khac lién
quan dén ky tuyén dung vién chuc.

2. Trong thoi han 01 ndm ké tir ngay két thic ky tuyén dung vién chue, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay va t6 chire luu trit theo quy dinh./.
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